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BASES LEGAIS NACIONAIS ATUAIS

(@" ) 19 88 CONSTITUICAO DA REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL

Art. 207. As universidades gozam de autonomia didatico-cientifica, administrativa e de gestao
financeira e patrimonial, e obedecerao ao principio de indissociabilidade entre ensino,
pesquisa e extensao.

PLANO NACIONAL DE EDUCAC,AO - PNE (2014-2024) -
@) 2014

Meta 12.7) assegurar, no minimo, 10% (dez por cento) do total de créditos curriculares exigidos
para a graduacao em programas e projetos de extensao universitaria, orientando sua acao,
prioritariamente, para areas de grande pertinéncia social.



(@’) ()] &  CONSELHO NACIONAL DE EDUCAGAO / MINISTERIO DA EDUCAGAO -

RESOLUGAO N° 07/2018

Art. 3°. A Extensao na Educacao Superior Brasileira € a atividade que se integra a matriz
curricular e a organizacao da pesquisa, constituindo-se em processo interdisciplinar,
politico educacional, cultural, cientifico, tecnologico, que promove a interacao
transformadora entre as instituicoes de ensino superior e 0s outros setores da sociedade,
por meio da producao e da aplicacao do conhecimento, em articulacao permanente com o
ensino e a pesquisa.

Art. 5°. Estruturam a concepcao e a pratica das Diretrizes da Extensao na Educacao
Superior:

| - a interacao dialogica da comunidade académica com a sociedade por meio da troca de
conhecimentos, da participacao e do contato com as questoes complexas
contemporaneas presentes no contexto social;

Il - a formacao cidada dos estudantes, marcada e constituida pela vivéncia dos seus
conhecimentos, que, de modo interprofissional e interdisciplinar, seja valorizada e
integrada a matriz curricular;

lll - a producao de mudancas na propria instituicao superior e nos demais setores da
sociedade, a partir da construcao e aplicacao de conhecimentos, bem como por outras
atividades académicas e sociais;

IV - a articulacao entre ensino/extensao/pesquisa, ancorada em processo pedagogico
unico, interdisciplinar, politico educacional, cultural, cientifico e tecnolégico.

BASES LEGAIS NACIONAIS ATUAIS




BASES LEGAIS NACIONAIS ATUAIS

(@’) 2()1 &  CONSELHO NACIONAL DE EDUCAGAO / MINISTERIO DA EDUCAGAO -

RESOLUGAO N° 07/2018

Art. 7°. Sao consideradas atividades de extensao as intervencoes que envolvam diretamente as
comunidades externas as instituicoes de ensino superior € que estejam vinculadas a formacao do
estudante, nos termos desta Resolucao, e conforme normas institucionais proprias.

Art. 8°. As atividades extensionistas, segundo sua caracterizacao nos projetos politicos pedagdgicos dos
Cursos, se inserem nas seguintes modalidades:

| - programas;

Il - projetos;

lIl - cursos e oficinas;

IV - eventos;

V - prestacao de servicos

Art. 15. As atividades de extensao devem ter sua proposta, desenvolvimento e conclusao, devidamente
registrados, documentados e analisados, de forma que seja possivel organizar os planos de trabalho, as
metodologias, os instrumentos e os conhecimentos gerados.



BASES LEGAIS INSTITUCIONAIS ATUAIS

<@/‘) REGIMENTO GERAL DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA

O Regimento da Universidade Federal de Uberlandia, em seu Art. 148, que afirma ser “A extensao,
articulada com o ensino e a pesquisa de forma indissociavel, tem como objetivo intensificar
relacoes transformadoras entre a UFU e sociedade, por meio de processo educativo, cultural,
cientifico e desportivo” e em seu art. 151, determina que o Conselho Universitario estabeleca a
politica institucional de extensao.



BASES LEGAIS INSTITUCIONAIS ATUAIS

<@/‘) ESTATUTO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA

DOS PRINCIPIOS
Art. 4° Na organizacao e no desenvolvimento de suas atividades a UFU defendera e respeitara os
principios de:

Il - indissociabilidade entre o ensino, a pesquisa € a extensao;

DOS OBJETIVOS

Art. 6° A UFU buscara a consecucao de seus objetivos:

| - desenvolvendo e difundindo, por meio do ensino, da pesquisa e da extensao, todas as formas de
conhecimento teodrico e pratico, em suas multiplas areas.

DA EXTENSAO
Art. 53. A extensao tem como objetivo intensificar relacoes transformadoras entre a UFU e a sociedade,
por meio de processo educativo, cultural e cientifico

Missao da UFU: Desenvolver 0 ensino, a pesquisa e a extensao de forma integrada, realizando a funcao
de produzir e disseminar as ciéncias, as tecnologias, as inovacoes, as culturas e as artes, e de formar
cidadaos criticos e comprometidos com a ética, a democracia e a transformacao social.



BASES LEGAIS INSTITUCIONAIS ATUAIS

<@‘ ) 2 O 19 POLITICA DE EXTENSAO DA UFU - RESOLUCAO N° 25/2019 -

CONSUN/UFU

Art. 1° A Extensao Universitaria, sob o principio constitucional da
indissociabilidade entre ensino, pesquisa e extensao, € a atividade que se
integra as organizacoes curriculares e da pesquisa, constituindo-se em
processo interdisciplinar, politico, social, educacional, cultural, cientifico,
tecnologico, que promove a interacao transformadora entre a Universidade
e outros setores da sociedade por meio da producao, da aplicacao e do
compartilhamento de conhecimentos.

Art. 2° Sao consideradas atividades de extensao as acoes e intervencoes
que envolvam diretamente as comunidades externas a UFU e que estejam
vinculadas a formacao do estudante.



BASES LEGAIS INSTITUCIONAIS ATUAIS

<@‘ ) 2 O 19 POLITICA DE EXTENSAO DA UFU - RESOLUCAO N° 25/2019 -

CONSUN/UFU

Art. 3° A extensao na Universidade Federal de Uberlandia (UFU) devera ser organizada nas seguintes
modalidades:

| - Programa - € um conjunto de projetos ou outras atividades extensionistas inter-relacionadas com
objetivos gerais comuns;

Il - Projeto - conjunto de atividades com objetivo especifico e prazo determinado, podendo ter
vinculacao a algum programa institucional ou de natureza governamental, que atendam a politicas dos
entes federativos.

lll - Curso/Oficina - conjunto articulado de acoes pedagogicas, de carater tedrico ou pratico, presencial
ou a distancia, voltado para a formacao continuada, o aperfeicoamento ou a disseminacao de
conhecimento;

IV - Evento - acdes que envolvam organizacao, promoc¢ao ou atuacao, implicando apresentacao publica
mais ampla, livre ou para clientela definida e que objetivam a difusao de conhecimentos, processos ou
producdes educacionais, artisticas, culturais, cientificas, esportivas ou tecnolbgicas desenvolvidas,
acumuladas ou reconhecidas pela Universidade; e

V - Prestacao de Servico - atividades de carater permanente ou eventual que compreendam a execugao
ou a participacao em tarefas profissionais fundamentais em habilidades e conhecimentos de dominio da
Universidade que se transferem ou se intercambiam com a sociedade.



BASES LEGAIS INSTITUCIONAIS ATUAIS

CONSUN/UFU

@‘ 2 O 19 POLITICA DE EXTENSAO DA UFU - RESOLUGAO N° 25/2019 -

DIRETRIZES DA EXTENSAO UNIVERSITARIA NA UFU:

| — a interacao dialdgica da comunidade académica com a sociedade
Il - a formacao cidada dos estudantes

Il - a producao de mudancas na propria IES e nos demais setores da

sociedade
IV - a articulacao ensino-pesquisa-extensao

V - o respeito as diferencas bem como a diversidade de saberes constituidos

nos diferentes contextos sociais em que a Universidade se fizer presente



BASES LEGAIS INSTITUCIONAIS ATUAIS

CONSUN/UFU

@‘ 2 O 19 POLITICA DE EXTENSAO DA UFU - RESOLUGAO N° 25/2019 -

Art. 7° A extensao na UFU pode ser proposta por servidores da UFU (docentes e técnicos/as
administrativos/as), desde que em efetivo exercicio na Instituicao, ou por estudantes
regularmente matriculados em cursos de graduacao ou poés-graduacao da UFU, com saber
comprovado na area pertinente e com vinculacao as Unidades Académicas, Especiais de
Ensino ou administrativas.

Art. 13. As atividades de extensao devem ser cadastradas, antes de sua execucao, tramitadas
e deferidas somente no Sistema de Registro e Informacao de Extensao (SIEX), disponibilizado
pela PROEXC.

Art. 16. O coordenador da atividade de extensao, apds o seu término, deve produzir relatorio
final no SIEX, a fim de emissao de certificados de participacao dos membros na referida
atividade



RESOLUCAO N2 06/2020 — CONSEX/UFU

DispOoe sobre a sistematizacao da extensao no ambito da
Universidade Federal de Uberlandia.

Areas do Conhecimento (CNPQ)

Areas Tematicas da Extens3o

Linhas de Extensao

SISTEMATIZACAO E ORGANIZACAO

Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel - ODS




BASES LEGAIS INSTITUCIONAIS ATUAIS

<@,) 2020 RESOLUGAO N° 06/2020- CONSEX/UFU

SISTEMATIZAGAO DA EXTENSAO

Art. 2° A sistematizacao da extensao refere-se ao modo de organizacao das atividades
extensionistas e de seu registro no Sistema de Registro da Extensao (SIEX) com a finalidade de:
| - gerar indicadores especificos para 0 acompanhamento e avaliacao das atividades;

Il - produzir relatorios de analise de dados sobre a abrangéncia das atividades;

lll - mapear areas para a construcao de programas e projetos institucionais de extensao;

IV - produzir parametros de qualidade da extensao;

V - verificar e acompanhar a incidéncia da extensao, a fim de tracar estratégias de gestao da
extensao;

VI - induzir a realizacao de projetos articuladores de ensino, pesquisa e extensao;

VIl - gerar conhecimentos sobre o impacto da Universidade na transformacao social, por meio
da extensao; e

VIl - estabelecer paradigmas referenciais sobre a relacao da Universidade com a sociedade.



<@,) 2020 RESOLUGAO N° 06/2020- CONSEX/UFU

SISTEMATIZAGAO DA EXTENSAO

Art. 3° As atividades de extensao devem ser agrupadas em Areas do Conhecimento, tendo
como base o Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnologico (CNPq).

Art. 4° No SIEX, as Areas do Conhecimento da proposta de extensdo serdo correlacionadas a
proposta da atividade ou a unidade da Universidade que origina a acao.

Art. 5° As atividades de extensdo devem ser classificadas segundo sua Area Tematica principal,
conforme definido na Politica Institucional de Extensao da Universidade:

| - Comunicacao;

Il - Cultura;

lIl - Direitos Humanos e Justica;
IV - Educacao;

V- Meio Ambiente;

VI - Saude;

VIl - Tecnologia e Producao; e
VIII - Trabalho.

BASES LEGAIS INSTITUCIONAIS ATUAIS




BASES LEGAIS INSTITUCIONAIS ATUAIS

IDENTIFICACAO ABRANGENCIA
Comunicagdo social; midia comunitdria; comunicagdo escrita e eletronica; produgao e difusdo de material educativo; televisdao universitaria; radio universitaria;
[Comunicagao capacitagao e qualificagdo de recursos humanos e de gestores de politicas publicas de comunicagdao social; cooperagdo interinstitucional e cooperagaog
internacional na area.
Desenvolvimento de cultura; cultura, memaria e patrimonio; cultura e memdria social; cultura e sociedade; folclore, artesanato e tradi¢des culturais; producag
lcultura cultural e artistica na area de artes pldsticas e artes graficas; producao cultural e artistica na area de fotografia, cinema e video; producao cultural e artistica ng

drea de musica e danga; producdo teatral e circense; radio universitaria; capacitacdo de gestores de politicas publicas do setor cultural; cooperacgaog
interinstitucional e cooperacdo internacional na area; cultura e memdria social.

LDireitos Humanos
Justica

Assisténcia juridica; capacitacdo e qualificacdo de recursos humanos e de gestores de politicas publicas de direitos humanos; cooperacdo interinstitucional €
cooperacdo internacional na area; direitos de grupos sociais; organiza¢ées populares; questdo agraria.

[Educacao

Educagdo basica; educagao e cidadania; educagdo a distancia; educagdo continuada; educagdo de jovens e adultos; educagdo especial; educagdo infantil; ensing
fundamental; ensino médio; incentivo a leitura; capacitagcdao e qualificagdo de recursos humanos e de gestores de politicas publicas de educagdo; cooperagag
interinstitucional e internacional na area. Preservacgdo e sustentabilidade do meio ambiente; meio ambiente e desenvolvimento sustentavel; desenvolvimentq
regional sustentavel; aspectos de meio ambiente e sustentabilidade do desenvolvimento urbano e do desenvolvimento rural; capacitacdo e qualificacdo de
recursos humanos e de gestores de politicas publicas de meio ambiente; cooperagdo interinstitucional e cooperagao internacional na area; educagao ambiental
gestdo de recursos naturais, sistemas integrados para bacias regionais.

IMeio Ambiente

Preservacdo e sustentabilidade do meio ambiente; meio ambiente e desenvolvimento sustentavel; desenvolvimento regional sustentdvel; aspectos de meio
ambiente e sustentabilidade do desenvolvimento urbano e do desenvolvimento rural; capacitacdo e qualificacdo de recursos humanos e de gestores de politicag
publicas de meio ambiente; cooperacao interinstitucional e cooperacgao internacional na area;

educacdo ambiental, gestao de recursos naturais, sistemas integrados para bacias regionais.

[Saude

Desenvolvimento tecnoldgico, Endemias e epidemias, Farmacos e medicamentos, Gestao do trabalho, Gestao institucional, Gestdao publica, Infancia e adolescéncia
Jovens e adultos, Organizacdes da sociedade civil e movimentos sociais e populares, Pessoas com deficiéncias, incapacidades e necessidades especiais, Saude
humana, Saude da familia, Salde e prote¢do no trabalho, Seguranca alimentar e nutricional, Terceira Idade, e Uso de drogas e dependéncia quimica.

Tecnologia e

Transferéncia de tecnologias apropriadas; empreendedorismo; empresas juniores; inovagao tecnoldgica; pdlos tecnoldgicos; capacitacdo e qualificagdo de recursos
humanos e de gestores de politicas publicas de ciéncias e tecnologia; cooperacdo interinstitucional e cooperagdo internacional na area; direitos de propriedadg

[Producdo e patentes.
Reforma agraria e trabalho rural; trabalho e inclusdo social; capacitagdo e qualificagdo de recursos humanos e de gestores de politicas publicas do trabalho;
cooperagdo interinstitucional e cooperagao internacional na area; educagdo profissional; organizagdes populares para o trabalho; cooperativas populares; questao
Trabalho

agraria; saude e seguranca no trabalho; trabalho infantil; turismo e oportunidades de trabalho.




BASES LEGAIS INSTITUCIONAIS ATUAIS

<@,) 2020 RESOLUGAO N° 06/2020- CONSEX/UFU

SISTEMATIZAGAO DA EXTENSAO

Art. 7° As atividades de extensao serao organizadas pelas Linhas descritas no Quadro Il do
Anexo.

Art. 9° O Quadro lll do Anexo apresenta descritores com estratégias de operacionalizacao mais
frequentes das Linhas de Extensao e servem para orientar, de modo geral, a construcao das
atividades extensionistas na forma de programas, projetos, eventos, cursos e oficinas, bem
como prestacao de servico.


http://www.reitoria.ufu.br/Resolucoes/resolucaoCONSEX-2020-6.pdf

BASES LEGAIS INSTITUCIONAIS ATUAIS

<OX) 2020 RESOLUGAO N° 06/2020- CONSEX/UFU

SISTEMATIZAGAO DA EXTENSAO

Art. 10 A extensao na Universidade seguira ordenamento internacional das Organizacoes das
Nacoes Unidas (ONU) no que se refere aos Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel (ODS).
Paragrafo unico. As atividades de extensao na Universidade estabelecerao sinergia com o0s
ODSs propostos no Quadro IV do Anexo.

@ OBJETIVESS sustentaver

EDUCACAD
DEQUALIDADE
EMPREGO DIGNO REDUGAODAS
ECRESCIMENTO m: DESIGUALDADES
ECONOMICO
PAL.IUSTIGA
DAGUA m EINSHTIIGOES @)

— OBJETIVOS

SUSTENTAVEL




BASES LEGAIS INSTITUCIONAIS ATUAIS

(@’) 2021 RESOLUGAO N° 08/2021 - CONSEX/UFU

PROGRAMAS DA EXTENSAQ

Art. 2°. Programas de Extensao sao conjuntos articulados de acoes com a finalidade de aplicar,
compartilhar e produzir conhecimentos entre a Universidade e a sociedade em geral, por meio
da execucao de projetos, cursos/oficinas, eventos ou prestacoes de servicos, cujas diretrizes e
escopo de interacao social, no que se refere a abrangéncia territorial e populacional, se integre
as linhas de extensao da Instituicao.

Art. 3°. Os Programas de Extensao, reconhecidos pela Instituicao, incluem cinco formas
organizativas:

| - Programas Académicos

Il - Programas Institucionais

lll - Programas Interinstitucionais
IV - Programas Governamentais

V - Programas Internacionais



BASES LEGAIS INSTITUCIONAIS ATUAIS

(@’) 2021 RESOLUGAO N° 08/2021 - CONSEX/UFU

PROGRAMAS DA EXTENSAQ

| - Programas Académicos: propostos por uma ou mais Unidades Académicas e Unidades
Especiais de Ensino a fim de promover acoes extensionistas relacionadas aos campos do
conhecimento de referéncia especifica.

Art. 4° Os Programas Académicos tém a finalidade de promover acoes de extensao em estreita
relacao com as areas de referéncia das Unidades Académicas e Unidades Especiais de Ensino
e conforme areas do CNPq, linhas de extensao e areas tematicas aprovadas pelo Conselho de
Extensao, Cultura e Assuntos Estudantis.



BASES LEGAIS INSTITUCIONAIS ATUAIS

(@’) 2021 RESOLUGAO N° 08/2021 - CONSEX/UFU

PROGRAMAS DA EXTENSAQ

Il - Programas Institucionais: acoes permanentes e estruturantes de extensao aprovadas pelo
Conselho de Extensao, Cultura e Assuntos Estudantis e que integrem diferentes linhas da
extensao de modo interdisciplinar, interprofissional e intersetorial.

Art. 7° Os Programas Institucionais sao de responsabilidade da Pro-Reitoria de Extensao e
Cultura e serao aprovados pelo CONSEX conforme sua natureza:

| - Inducao: programas voltados para mapear o desenvolvimento de areas do conhecimento e
auxiliar na construcao de novas acoes a serem desenvolvidas pela Universidade;

Il - Fomento: programas com foco na selecao e fomento de projetos de extensao nas diversas
linhas da Politica de Extensao ou com foco especifico; e

lll - Intervengao/execugao: programas com execucao direta da Pro-Reitoria de Extensao e
Cultura em parceria com Unidades Académicas ou Unidades Especiais de Ensino da
Universidade.



BASES LEGAIS INSTITUCIONAIS ATUAIS

(@’) 2021 RESOLUGAO N° 08/2021 - CONSEX/UFU

PROGRAMAS DA EXTENSAQ

lll - Programas Interinstitucionais: acoes organizadas em rede de instituicoes parceiras, sejam
de ensino ou outras entidades sociais, a partir da celebracao de cooperacao técnico-cientifica.

Art. 12 Os Programas Interinstitucionais serao acompanhados pela Pro-Reitoria de Extensao e
Cultura e oriundos de acordos ou convénios entre a Universidade e outras instituicoes de
ensino ou entidades sociais.

IV - Programas Governamentais: acoes oriundas de propostas governamentais que atendam a
politicas municipais, estaduais, distrital e nacional.

Art. 17 Os Programas Governamentais sao oriundos de propostas estatais que atendam a
politicas municipais, estaduais, distrital e nacional.



BASES LEGAIS INSTITUCIONAIS ATUAIS

(@’) 2021 RESOLUGAO N° 08/2021 - CONSEX/UFU

PROGRAMAS DA EXTENSAQ

V - Programas Internacionais: acoes organizadas por entidades e agéncias de abrangéncia
internacional voltadas para o cumprimento dos Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel
(ODS) das Organizacoes das Nacoes Unidas ou por paises que possuam Tratado de Amizade
com o Brasil.

Art. 21 Programas Internacionais sao acoes organizadas e fomentadas por entidades e
agéncias de abrangéncia internacional voltadas para o cumprimento dos Objetivos de
Desenvolvimento Sustentavel (ODS) das Organizacdes das Nacoes Unidas ou por paises que
possuam Tratado de Amizade com o Brasil.



SISTEMATIZACAO DA EXTENSAO NA UFU

- RESOLUCAO N° 07/2018 - CNE/MEC

Art. 15 As atividades de extensao devem ter sua proposta, desenvolvimento e
conclusao, devidamente registrados, documentados e analisados, de forma que

seja possivel organizar os planos de trabalho, as metodologias, 0os instrumentos e
0S conhecimentos gerados.

- RELATORIOS INSTITUCIONAIS
- Matriz OCC, MEC e TCU

—  CERTIFICACAO




HISTORICO DO SISTEMA DE INFORMACAO DE EXTENSAO

®

oa® Em 2003 o Ministério da Educacado apoiou a
'&‘ 2003 UFMG / MEC adaptacdo e atualizacdo do software Sistema de

Informacao da Extensao - SIEX, desenvolvido no
ambito da Universidade Federal de Minas Gerais -
UFMG, para ser utilizado pelas instituicoes publicas
que compoem o FORPROEX.

A caracteristica principal desse sistema foi a possibilidade de registro e consulta sobre programas,
projetos, cursos, eventos, prestacao de servicos, publicacoes e outros produtos académicos,
promovidos pelas universidades publicas do pais.

2006 O FORPROEX propos modificacoes neste sistema com vistas a, por um lado,
desenvolver estratégias de gestdao na area da extensao universitaria que
atendessem as necessidades das instituicoes, de forma flexivel e adaptavel,
permitindo sua adequacao as realidades locais, e, por outro lado, em
consonancia com este objetivo, tornar este sistema em software livre, para
que todas as instituicoes pudessem desenvolver as funcionalidades que se

mostrassem pertinentes.

(RODRIGUES, 2014. p. 53)



HISTORICO DO SISTEMA DE INFORMACAO DE EXTENSAO

®

.;. Na UFU, a partir de 1997, se empreendeu esforgos
L N 1997 UFU institucionais no desenvolvimento de um sistema com as

caracteristicas e finalidades do SIEXBRASIL, denominado
de SIEX/UFU. Esta experiéncia possibilitou que a UFU
iniciasse um primeiro movimento no sentido do registro e
da sistematizacao das atividades de extensao na
instituicao.

Ao mesmo tempo, contribuiu para uma melhor sistematizacao destas atividades, por meio da definicao
de procedimentos e etapas basicas que deveriam orientar a organizacao da extensao no interior da
UFU. Ao longo dos anos, este sistema foi incorporando funcionalidades e recursos a partir das
dificuldades e demandas colocadas pelos seus usuarios.

A partir de janeiro de 2011, reconfigurado e modernizado as reais
necessidades das acoOes de extensao na UFU, o novo SIEX/UFU foi
implementado e, para tanto, num primeiro momento, foi realizada a migracao
dos dados relativos as atividades cadastradas no ano de 2010. Outra
iniciativa da UFU, em relacao ao SIEX/UFU, foi o registro desta marca junto ao
Instituto Nacional de Propriedade Industrial — INPI. Por meio desta medida, a
UFU passou a ter mais seguranca e autonomia para o desenvolvimento e
aprimoramento do sistema.

2011

(RODRIGUES, 2014. p. 53)



olE

Sistema de Informacéo de Extensao

www.siex.proexc.ufu.br



http://www.siex.proexc.ufu.br/

QUEM PODE CADASTRAR NO SIEX?

FSERVIDORES EFETIVOS E ATIVOS DAQ

| 4
DOCENTES DA UFU .-.

TECNICOS/AS
ADMINISTRATIVOS/AS DA UFU




QUANDO CADASTRAR?

m As atividades de extensao devem ser cadastradas antes de iniciar a execucao
da proposta

m O coordenador da atividade deve estar atento as datas e prazos estipulados
pela Coordenacao de Extensao de sua Unidade

m E de responsabilidade do coordenador da atividade organizar e inserir a
proposta no sistema com tempo habil para sua aprovacao antes de iniciar a
sua execucao




CONSTRUINDO UMA ATIVIDADE DE EXTENSAO...

i S e INTERAGAO DIALOGICA:
aneie ik UFU E SOCIEDADE
UFU SOCIEDADE

IMPACTO NA FORMACAO
DO ESTUDANTE UFU

DIRETRIZES ESSENCIAIS




CONTRUINDO UMA ATIVIDADE DE EXTENSAO...

m CADASTRO DA PROPOSTA
m EXECUCAO DA ATIVIDADE EXTENSIONISTA

m PRODUTOS E RESULTADOS




CONTRUINDO UMA ATIVIDADE DE EXTENSAO...

Nas atividades extensionistas as caracteristicas da extensao podem ser destacadas, de
modo claro e conciso, respeitando-se a caracteristica de cada item do projeto a ser
preenchido:

v' no resumo,

nos objetivos,
na justificativa,
na metodologia,
nas metas,

no publico alvo,

no cronograma e

<X X X X X X

nos parceiros da equipe executora.




COMO CADASTRAR A ATIVIDADE?

O primeiro passo € realizar o cadastro do coordenador proponente neste campo:
http://www.siex.proexc.ufu.br/usuario/cadastro

( —————T——
Apresentacéo |

L o

.
Sonha:[ )

(RO——————
Acdes de Extensio e Cultura
" Acoes de Assuntos
Estudantis
(———
Catalogo Online ) Esquec minha senha
Certificado Online "

f T otema Ae |nf ~e A ia E

Verificagdo de Certificados Sistema de Informac&o de E

(F———————
Memarial SIEX

FAQ ”

Servidor UFU

CADASTRO |

(@i PROEXC
UBERLANDIA ‘

Av. Jodo Naves de Avia 2121 - Bloco 3P - Resoria Universidade Federal de Ubetinga - UFU Ubertindia - MG - CP
Desenvolndo Fea Unwersidate Feceral de Unerinda

€P 38408.902 - Te 32

Sistema de Informacdo de Extensdo e Cultura

Prezado Servidor UFU, informe os dados abaixo para se cadastrar no SIEX.
Logo, vocé recebera um e-mail com o link para confirmacéo do cadastro no endereco informado!

Observacéo: Caso tenha cadastrado abaixo um e-mail invélido ou ndo recebeu a mensagem de confirmacéo por e-mail, basta digitar novamente os dados nesta tela de cadastro!

Voltar para a pagina Principal



http://www.siex.proexc.ufu.br/usuario/cadastro

COMO CADASTRAR A ATIVIDADE?

O usuario realiza o login no sistema SIEX e clica em: “Atividades de Extensao > Cadastro”

Sistema de Informacdo de Extensdo e Cultura

| | =
Minhas Atividades Projeto
Relatario Final 3 Incompletas
Curso UFU
Relatarios 3 Minhas Atividades
Completas Evento
Certificados As aches permitidas para publicacio ntes:
Permissdo de Acesso a < nsao
Permissdo de Acesso a - .
EAQ Permissdo de Acesso a SeinaE e 2an s nsao > Cadastro > Programa.

Permissdo de Acesso
Permissdo de Acesso
Permissdo de Acesso
Permissdo de Acesso
Permissdo de Acesso
Permissdo de Acesso
Permissdo de Acesso
Permissdo de Acesso
Permissdo de Acesso
Permissdo de Acesso
Permissdo de Acesso
Permissdo de Acesso
Permissdo de Acesso
Permissdo de Acesso
Permissdo de Acesso
Permissdo de Acesso
Permissdo de Acesso
Permissdo de Acesso

ao Item do Menu:
ao Item do Menu:
ao ITtem do Menu:
ao Item do Menu:
ao I'tem do Menu:
ao Item do Menu:
ao I'tem do Menu:
ao Item do Menu:
ao I'tem do Menu:
ao Item do Menu:
ao Item do Menu:
ao Item do Menu:

Acoes de Extensao
Acdes de Extensao
Acdes de Extensdo
Acdes de Extensdo
Acdes de Extensdo
Acdes de Extensao
Acdes de Extensdo
Gerenciamento.

ao Menu Relatorios
ao I'tem do Menu: Relatdrios > Relatorio de Participacdo.

ao item do Menu
ao Item do Menu
ao Item do Menu
ao Item do Menu

Relatorio Final

-
-
-
-
-
-
-
-

Cadastro > Projeto.

Cadastro > Curso.

Cadastro > Evento.

Cadastro > Publicacdo.

Cadastro > Prestacdo de Servico.
Minhas Acdes Incompletas.
Minhas Acdes Completas.

Gerenciamento > Externos.

Gerenciamento > Meus Dados.

Gerenciamento > Meus Dados > Alterar Senha.
Gerenciamento > Meus Dados > Alterar E-mail.

: Relatdrio Final > Listar Completos
: Relatorio Final > Listar Incompletos

: Certificados




Programa — é um conjunto de projetos ou outras atividades extensionistas inter-relacionadas com objetivos gerais

comuns
O
< PROGRAMA
Z
Ll
|_
><
L
<Dn: PRESTACAO
o SROJETO DE SERVICOS
Ll
O
= CURSO/ EVENTO
1 OFICINA
<C
Q
o
=

Recomenda-se que o Programa seja cadastrado anualmente, para fins de atualizacao e certificacao
da Equipe e para contabilizar o Programa anualmente nos Relatdrios Institucionais de Extensao da
UFU.




MODALIDADES DA EXTENSAO

Projeto - conjunto de atividades com objetivo especifico e prazo determinado, podendo
ter vinculacao a algum programa institucional, académico e/ou de natureza
governamental, que atendam a politicas dos entes federativos;

Curso / Oficina - conjunto articulado de acbes pedagodgicas, de carater teodrico ou
pratico, presencial ou a distancia, voltado para a formacao continuada, o
aperfeicoamento ou a disseminacao de conhecimento;

CATEGORIA CLASSIFICACAO DEFINICAO
Presencial Curso cuja carga horaria computada é referente a atividade na presenca
de professor / instrutor
I A distancia Curso cuja carga horaria computada compreende atividades realizadas
sem presenca / supervisdo de professor / instrutor (as avaliagdes
podem ser presenciais).
Iniciacs Curso que objetiva, principalmente, oferecer nogdes introdutdrias em
niciacao
E uma area especifica do conhecimento.
. Curso que objetiva, principalmente, atualizar e ampliar conhecimentos,
Atualizacao s . . .
I habilidades ou técnicas em uma area do conhecimento.
) T o Curso que objetiva, principalmente, treinar e capacitar em atividades
Treinamento e Qualificagao Profissional o ) -
profissionais especificas.
Aperfeicoamento Curso com carga horaria minima de 180 horas, destinado a graduados.




MODALIDADES DA EXTENSAO

Evento - acOes que envolvam organizacao, promoc¢ao ou atuacao, implicando
apresentacao publica mais ampla, livre ou para clientela definida e que objetivam a
difusao de conhecimentos, processos ou producoes educacionais, artisticas, culturais,
cientificas, esportivas ou tecnologicas desenvolvidas, acumuladas ou reconhecidas
pela Universidade;

Prestacao de Servicos - atividades de carater permanente ou eventual que
compreendam a execucao ou a participacao em tarefas profissionais fundamentais em
habilidades e conhecimentos de dominio da Universidade que se transferem ou se
intercambiam com a sociedade, cuja prestacao de servi¢co deve ser de um ou mais dos
interesses:

a) educacional; e) cientifico;

b) social; f)  filosofico;

¢) cultural: g) tecnoldgico;
. h) esportivo; e

d) artistico;

i) de inovacao.



A QUAL UNIDADE VINCULAR A ATIVIDADE?

m A atividade extensionista deve ser cadastrada vinculada a Unidade a qual o
coordenador responsavel esteja lotado, mesmo quando ha o envolvimento
de membros de outras Unidades.

m As atividades cadastradas e desenvolvidas sao consideradas no plano de
trabalho da Equipe Executora de acordo com Resolugcoes que regem a
organizacao de Plano de Trabalho e a Progressao na UFU.



RESUMO

= Descrever o tema da atividade extensionista, as metodologias e
8 §: 0S objetivos a serem alcancados em consonancia com o publico
S = a ser atingido.

o

<DE * Momento oportuno para destacar a diretriz “Interacao
O dialogica”.

'<C

O -

S CARGA HORARIA

L

E g Incluir a Carga horaria TOTAL para a realizacao da atividade

a @ extensionista.

L —}




OBSERVACOES SOBRE A CARGA HORARIA

m As atividades de extensao, quando previstas por docentes e técnicos, devem
constar no plano de trabalho do docente.

m Essa organizacao é responsabilidade do Coordenador da atividade.

m O servidor UFU tem de se envolver em outras atividades além da extensao,
como atividades de pesquisa e de ensino, por isso deve estar atento a carga
horaria das atividades de extensao sob sua responsabilidade.



DETALHAMENTO DA PROPOSTA

JUSTIFICATIVA

L4Rs

Descrever o0(s) motivo(s) de se desenvolver a atividade
extensionista em consonancia com o publico almejado
escolhido.

* Momento oportuno para destacar as diretrizes “Interacao
dialégica” e “Impacto na Formacao do Estudante UFU”.

OBJETIVOS: GERAL E ESPECIFICOS

L4Ls

Descrever a finalidade da atividade de extensao. O que se
pretende fazer e alcancar.

* Momento oportuno para destacar as diretrizes “Interacao
dialégica” e “Impacto na Formacao do Estudante UFU”.



METODOLOGIA

Descrever como a atividade sera desenvolvida e de forma
resumida os procedimentos e técnicas que serao empregados
na execucao da acao.

1S S § 8
1111

* Momento oportuno para destacar as diretrizes “Interacao
dialégica” e “Impacto na Formacao do Estudante UFU” e
“Indissociabilidade entre ensino-pesquisa-extensao”

METAS

Descrever as metas (objetivos especificos mensuraveis com
definicao de prazos e/ou quantitativos, incluindo a qualidade a
ser alcancada).

1S § § 8
1111

DETALHAMENTO DA PROPOSTA




AVALIACAO DA PROPOSTA

<C

('T) — Descrever como a atividade sera avaliada pelos seus participes
8 v— e integrantes da equipe executora, construindo ferramentas que
8:3 — possibilitem mensurar 0s impactos da atividade de extensao.

o

<

)

o

|_

&

S PUBLICO ALMEJADO

<t

L Descrever o publico a partir dos parametros extensionistas, em
< ®_©O especial, no que se refere a participacao discente e da
" .‘. . . . .
A comunidade externa, de modo a caracterizar a importancia

desses participes na acao.




CONSIDERACOES SOBRE O PUBLICO

m PUBLICO DIRETO: Participantes internos e externos a UFU;

coparticipantes do processo de construcao e executores da acao.

m PUBLICO INDIRETO: Publico atingido de forma indireta através da
replicacao do conhecimento adquirido pelo publico direto nas acdes de

extensao.




CONSIDERACOES SOBRE O PUBLICO

m PUBLICO INDIRETO: a PROEXC instrui que, devido ao caréater
multiplicador e transformador da atividade de extensao, o participe da
acao (publico direto) ira compartilhar o conhecimento adquirido, sendo
assim, o publico indireto, no minimo, o dobro do publico direto.

m O publico direto e o indireto da acao devem ser calculados com “bom-
senso” pelo coordenador da acao, pois 0s numeros sao auditados
anualmente por orgaos de controle, como o TCU.




DETALHAMENTO DA PROPOSTA

PARCERIAS

rorah Explicitar a participacao de parceiros externos e internos a
5,:’.‘ Universidade, reforcando o carater dialégico, a troca de saberes.

INTERNAS: membros e Unidades pertencentes a UFU
EXTERNAS: membros e Grupos externos a UFU

CRONOGRAMA
v= Descrever 0s processos da atividade com coeréncia entre a
I= metodologia, que faculta a troca de saberes, e o tempo

destinado a cada etapa do desenvolvimento da acao.



EQUIPE DE TRABALHO

COORDENADOR RESPONSAVEL

EQUIPE EXECUTORA

Servidor efetivo e ativo da UFU, responsavel pelo planejamento,
execucao e encerramento da proposta no sistema SIEX.

.0 Membros internos ou externos a UFU que atuarao na
™ pProposicao e organizacao da atividade de extensao junto com o

Coordenador responsavel.
Para inserir membros externos na Equipe Executora, &€ necessario realizar o
cadastro dos dados pessoais do membro externo no campo
GERENCIAMENTO:

GERENCIAMENTO > EXTERNO > NOVO



ORCAMENTO

FONTE DE RECURSOS

Sem financiamento

% - UFU

Recurso Externo
UFU e Recurso Externo

ORGAO EXECUTOR
.0 - UFU
S%°a - .
— - Fundacao de Apoio

- Qutras Entidades



CONSIDERACOES SOBRE O ORCAMENTO

Recursos Externos € quando sera recebido recurso financeiro em espécie para
financiamento das atividades, seja por meio de doacao, convénio ou cobranca de
taxa de inscricao. Nesse caso, € necessario que 0S recursos sejam geridos por

Fundacao da UFU.

Quando as doacbes sao entregues com o produto final ja pronto, por exemplo,
camisetas ja confeccionadas, material grafico finalizado, ou seja, a propria entidade
doadora faz a solicitacao, compra e confeccao dos produtos, nesse caso nao €
necessario repassar a gestao para a Fundacao, pois nao houve envolvimento do

coordenador com dinheiro de terceiros.



QUAIS SAO AS FUNDAGOES DE APOIO DA UFU E A QUE SE DESTINAM?

De acordo com a Resolucao SEI N° 08/2017, CONDIR/UFU, as Fundacoes de Apoio da UFU sao
destinadas a estabelecer os procedimentos administrativos, orcamentarios e financeiros relativos
ao desenvolvimento de atividades extensionistas, sendo elas:

m FAEPU - FUNDAGAO DE ASSISTENCIA, ESTUDp E PESQUISA DE UBERLANDIA: Gerenciamento
de atividades extensionistas no ambito da SAUDE. (http://www.faepu.org.br)

m FAU - FUNDACAO DE APOIO UNIVERSITARIO: Gerenciamento de atividades extensionistas no
ambito das DIVERSAS AREAS DE CONHECIMENTO. (http://fau.org.br/)

m FUNDAP - FUNDAQAO DE DESENVOLVIMENTO é\GROPECUARIO:’Gerenciamento de ativigades
extensionistas no ambito das CIENCIAS AGRARIAS E VETERINARIAS.
(http://www.fundapufu.com.br/)

m RTU - FUNDACAO RADIO E TELEVISAO EDUCATIVA DE UBERLANDIA: Gerenciamento
orcamentario de  atividades  extensionistas no ambito da  COMUNICACAO.
(http://www.rtu.ufu.br/)



http://www.fundapufu.com.br/

GASTOS

necessario descrever quais serao os itens a serem fomentados

% A partir da Fonte de Recurso selecionada na aba ORCAMENTO, é
pela sua atividade

% RUBRICAS
(',_) - APEC - Apoio Técnico - Servicos de Terceiros - Pessoa Fisica
fé - APEC - Custeio - Tributos sobre o Projeto

- Bolsa de Cultura - Diarias

- Bolsa de Extensao - Equipamento e Material Permanente

- Encargos Previdenciarios - Passagens

- Material de Consumo - Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica

- Outros Custos
ENTIDADE RESPONSAVEL

Unidade, Orgao, Fundacao, Edital ... responsavel pelo financiamento e/ou gestdo do item.




REFERENCIAS

Iili Preencher as referéncias utilizadas para a elaboracao da sua
= proposta extensionista, seguindo as normas da ABNT.

Ao término do preenchimento das referéncias, clicar em “Salvar
Referéncias”.

REFERENCIAS

SOLICITAR DEFERIMENTO

Apo6s concluido todo o preenchimento do formulario da acao, o usuario
solicitara deferimento por meio do botao “Solicitar Deferimento”.




SOLICITAR DEFERIMENTO

Ao clicar em “Solicitar deferimento” nao sera possivel editar o formulario
de sua acao, pois ela deixara de ser uma Atividade Incompleta para se
tornar uma Atividade Completa.

I—

ensdo e Cultura

Identificacao da Proposta Detalhamento da Proposta Equipe de Trabalho Orcamento

REFERENCIAS

Ref. Bibliograficas™ :

Salvar Referencias Solicitar Deferimento




ACOMPANHAMENTO DO STATUS

O usuario podera acompanhar o status de sua acao por meio da tela:

Atividades de Extensao > Minhas Atividades Completas, na coluna Status.

_

Sistema de Informac3o de Extensdo e Cultura

Cadastro

Minhas Atividades
Relatario Final 3 Incompletas

Deferimento Minhas Atividades
Completas

| grupo(s) de usuario(s): Usuario UFU, Gestor PROEX, Secretario(a), Parece

Parecer b 0 seu tipo de acesso s3o0 as seguintes:

Pesquisar Atividades » Item do Menu: Acbes de Extensdo.
| Permissio de Acesso ao ftem do Menii- Cadastro.

<tensdo e Cultura

Relatdrios 3

Registro Ano Base Titulo Status Modalidade

1 Deferida pela Unidade Evento




ACAO FOI DEVOLVIDA PARA CORRECAO, COMO PROCEDER?

O Coordenador responsavel devera realizar as adequacoes, seguindo 0S passos:

ATIVIDADES DE EXTENSAO > MINHAS ATIVIDADES COMPLETAS > selecione a agao >
clique em EFETUAR CORRECOES

ST —

Sistema de Informacdo de Extensdo e Cultura

R—
Acdes de —
Relatorio Final » EFETUAR CORREGOES
i Reqistro Titulo Unidade Status
Deferimento ;
Devolvide para Correcdo
pela PROEXC
Plisges ¢ Develvide para Correcdo
. pela PROEXC
Relatdrios 3 Devolvido para Correcio
pela PROEXC
Revisdo » Devolvido para Corregdo
pela PROEXC
Certificados Devolvido para Corregdo
pela PROEXC
P Develvido para Correcdo
pela PROEXC
FAQ Develvide para Correcdo
pela PROEXC

Devolvido para Correcdo
pela PROEXC
Develvido para Correcdo
pela PROEXC
Devolvido para Correcio
pela PROEXC

Pag ne.D de 6%




ACOMPANHAMENTO DO DEFERIMENTO DA PROPOSTA

Para verificar a avaliacdo realizado pela Unidade, clique em “HISTORICO
DEFERIMENTO”:

! ‘ !" HISTO!‘! !m_
Sistema de Informacdo de Extensdo e Cultura O

Acdes de Extensdo 3 —
Relatdrio Final 3
L. Registro Ano Base Titulo St
Relatdrios . .
1
Certificados
2
3
FAQ 4
5
6
8
[

Pagi'la.D de 3




ACOMPANHAMENTO DO DEFERIMENTO DA PROPOSTA

Para verificar o Parecer da PROEXC, caso se trate de Programa e Projeto com ou sem
fomento ou Curso/Oficina, Evento e Prestacao de Servicos com fomento, cliqgue em
“HISTORICO PARECER”:

.

Sistema de Informagdo de Extensdo e Cultura

Acdes de Extensdo 3

Relatério Final

Registro Ano B Titul 4
Relatorios <
1 rid;
Certificados | ‘
2 nd
= Registro do Parecer Presidente da Comissdo Status Criado em B
FAQ TETTTTT d
: Is _ SR z7/01/2021 || r
5 nd
3
6 Paginamcle 1 Ver1-1of1| |nd
7 nd
; SELECIONE O REGISTRO DO PARECER E CLIQUE EM VISUALIZAR »
A Ll
]

Pagina D de 5




FLUXO DE APROVAGAO

Todas as modalidades sao analisadas pela COEXT (Programa, Projeto, Curso/oficina,
Evento e Prestacao de Servico).

- PROGRAMA

- PROJETO
- CURSO/OFICINA )) DEFERIMENTO DA UNIDADE / COEXT

- EVENTO
- PRESTAGAO DE SERVIGOS

As modalidades Programa e Projeto com ou sem financiamento e Evento, Curso/Oficina e
Prestacdo de Servigcos com financiamento além do Deferimento da Unidade / COEXT,
passam pelo Parecer da PROEXC.

-TODOS 0S PROGRAMAS

-TODOS 0S PROJETOS

- EVENTO COM $ ))) PARECER DA PROEXC
- CURSO/OFICINA COM $

- PRESTAGAO DE SERVICOS COM $

TRAMITACAO DA ATIVIDADE NO SIEX




RELATORIO FINAL

O coordenador devera responder ao Relatoério Final a partir dos resultados obtidos na execucao
da atividade extensionista, considerando como base as informagoes propostas na atividade
cadastrada.

A execucao das atividades pode ser classificada da seguinte forma:

- Realizada
- Realizada parcialmente
- Nao realizada

As atividades NAO REALIZADAS devem ser informadas a COEXT e a PROEXC para o seu
INDEFERIMENTO no sistema SIEX.

ENCERRAMENTO DA ATIVIDADE NO SIEX




RELATORIO FINAL

O cadastro do Relatorio Final é realizado pelo coordenador responsavel dentro do sistema SIEX.
Ao término da atividade de extensao, € obrigatorio o cadastro do Relatoério Final.

Os certificados da atividade de extensao serao liberados somente mediante o cadastro do Relatoério
Final.

Ao acessar o sistema, vocé realizara o cadastro do Relatorio Final, seguindo o caminho:

Atividades de Extensao >Minhas atividades completas > Selecione “Cadastrar Relatério Final”

Sistema de Informacdo de Extensdo e Cultura

Atividades de
Extensdo

Cadastrar Relatdric Final

Relatorio Final 4 Registro Ano Base Titulo
Relatdrios yo 2021

Certificades

FAQ

ENCERRAMENTO DA ATIVIDADE NO SIEX




RELATORIO FINAL

12 aba: No campo Articulaggdo com ensino € a pesquisa, € necessario preencher as seguintes
questoes:

ENCERRAMENTO DA ATIVIDADE NO SIEX




RELATORIO FINAL

22 aba: No campo Interdisciplinaridade, preencher as informacoes solicitadas:

identificacao da Proposta Articulacao com 0 ensino ¢ A4 pesquisa

ENCERRAMENTO DA ATIVIDADE NO SIEX

Nessa aba é possivel inserir as fotos da atividade (se existirem). O limite de upload pode ser de até 12
fotos por acao.




RELATORIO FINAL

32 aba: No campo Operacionalizacao, preencher as informacoes solicitadas:

[

Nesse momento o coordenador responsavel pode destacar os desafios e sucessos obtidos durante a
execucao da atividade extensionista.

ENCERRAMENTO DA ATIVIDADE NO SIEX




ENCERRAMENTO DA ATIVIDADE NO SIEX

RELATORIO FINAL

42 aba: No campo Sistema de Avaliacao, preencher as informacoes solicitadas:

*ATENCAO* Na aba Sistema
de Avaliagdo, o0s campos
descritivos que ndo cabem
preenchimento, favor
escrever “Ndo se aplica” para
prossequir.



RELATORIO FINAL

52 aba: No campo Comentarios Finais, preencher as informacoes solicitadas e clicar em Salvar.

lhentficad 4o da Froposta Artlcula 40 COm O CnLng & & peEsaquisd ImEErcis oI pm o e e Cper &5 ol 4 40

IS CEAMPOE G0N C I _||"|".:.|-|-' rllll |"|'|| PoIS i QUEaLroe -I"_-"-: 1R WFECTEN0S @ A '.Il\'l_ 1 Q0 '..'-Lll:l s

'-l:. AT cricit Finals :'\.' .-Il..-l'.l..- .-l..l-ll\.'!-\:-\.:ll

[ <=

ENCERRAMENTO DA ATIVIDADE NO SIEX




RELATORIO FINAL

62 aba: No campo Indicadores, preencher as informacgoes solicitadas:

ENCERRAMENTO DA ATIVIDADE NO SIEX




RELATORIO FINAL

72 aba: No campo Avaliacao, preencher as informacoes solicitadas e clicar em Salvar.

] <=

ENCERRAMENTO DA ATIVIDADE NO SIEX




RELATORIO FINAL

Apos finalizar e salvar todas as informacdes no campo da Avaliacao, clicar em SALVAR e em seguida
em Emitir Relatorio Final, para registrar o Relatorio Final.

ENCERRAMENTO DA ATIVIDADE NO SIEX




TRAMITACAO DO RELATORIO FINAL

Os relatorio finais sao tramitados para as Coordenacoes de Extensao
analisarem.

A COEXT ira verificar se os dados estao em consonancia com a proposta
apresentada e com as devidas justificativas.

Em caso de necessidade de ajustes, a COEXT podera devolver o relatorio
ao coordenador responsavel para correcao.

Caso os relatos estejam de acordo com o proposto e as justificativas
adequadas, a COEXT ira DEFERIR o Relatorio Final.



ENCERRAMENTO DA ATIVIDADE NO SIEX

PRESTAGCOES DE CONTAS DE ATIVIDADES COM CAPTACAO DE RECURSOS:

A Prestacao de Contas das atividades extensionistas € de responsabilidade do
coordenador proponente da acao e pode ocorrer em diferentes modos, de
acordo com as exigéncias de cada proposta, levando em consideracao a origem
dos recursos financeiros, o atendimento a editais e dos convénios firmados,

sejam eles com Fundacoes de Apoio, agéncias de fomento ou outros.

Salientamos que, independentemente da situacao orcamentaria da atividade
extensionista, TODAS as atividades de extensao devem ter o cadastro do

Relatorio Final do SIEX realizado.



ENCERRAMENTO DA ATIVIDADE NO SIEX

CERTIFICACAO

Ao término de cada acao cadastrada no SIEX, é necessario iniciar o processo de certificacao
da acao.

Informamos que o preenchimento, a solicitacao e a habilitacao da lista de participantes dos
certificados emitidos pelo SIEX sao de inteira responsabilidade do Coordenador responsavel
pela acao.

Para iniciar o processo de emissao de certificado online no SIEX, selecione a acao de extensao
para a qual deseja emitir certificado e clicar no botao Habilitar Emissao de Certificado.

Sistema de Informagdo de Extensdo e Cultura

Acdes de Extensdo ’
Relatério Final »
Deferimento

Parecer »

Relatonos ’



CERTIFICACAO

Baixe o arquivo em formato Excel (.x/s) - formulario_certificado.xls - e salve-o no local de sua preferéncia.
{"Clique para baixar o formulario" (Baixar a planilha do Excel)}

Observacao: A certificacao deve ser realizada somente com a planilha disponibilizada no sistema SIEX.

Sistema de Informac3o de Extensdo e Cultura

Acdes de Extensao »

ENCERRAMENTO DA ATIVIDADE NO SIEX

Relatdrio Final »
Deferimento Faca o download do formulario, preencha-o corretamente com os dados solicitados.

Em seguida, carregue o arquive no sistema para que os participantes sejam cadastrados.
Parecer

Cligue aqui para baixar o formulario
Relatorios »

Para ajuda no upload da lista de participantes clique aqui
Revisdo »
Certificados Arquivo : \ Escolher Arquivo \Nenhum arquivo escolhido

»

L CHETGTTT  Ir para Lista de Participantes
FAQ




CERTIFICACAO

E obrigatério o fornecimento do CPF de cada participante, pois os certificados serdo relacionados e
acessados diretamente com o numero de CPF de cada individuo, seja ele membro interno ou externo a UFU.

No caso de participantes estrangeiros, utilizar o campo “Passaporte”.

No caso de criancas que nao possuem o numero de CPF, colocar o niumero de um documento de
identificacdao no campo “Passaporte”.

A2 - I josé

A B C D E F G |~
1 Nome CPF Modalidade Titulo do Trabalho Data de Trabalho Horas Passapo
2 |josé 11111111111 Palestra nome da palestra 24/08/2011 2
3 |josé 11111111111 Mini-curso nome do mini-curso 24/08/2011 a 28/08/2011 20
4 |josé 11111111111 Curso nome do curso 20/08/2011 a 20/09,/2011 100

I Participante Modalidade Participante Geral Coordenador Geral Ministrante Autor Trabalho Equipe Trabalho Comissdo I [ »




CERTIFICAGAO @

TIPOS DE CERTIFICADOS EMITIDOS PELO SIEX:

Participante Modalidade: certifica atividades micro que aconteceram dentro da acao
macro cadastrada. Ex.: Minicursos, Roda de conversa e oficinas que aconteceram dentro
de um Simpaosio.

Participante Geral: certifica a participacao do membro na acao cadastrada.
Coordenador Geral: certifica o(s) coordenador(es) da acao cadastrada.

Ministrante: Certifica os ministrantes / facilitadores das modalidades da acao de
extensao.

Autor Trabalho: certifica os autores e coautores dos trabalhos apresentados em uma
acao de extensao.

Equipe de Trabalho: certifica os membros atuantes e proponentes de sua agao. Ex.:
Bolsistas, subcoordenadores, colaboradores, voluntarios.

ENCERRAMENTO DA ATIVIDADE NO SIEX

Comissao: certifica os membros e coordenadores das Comissoes da acao cadastrada.




CERTIFICACAO

*Atencao!*

*Nao é obrigatorio utilizar todas as abas da planilha.*

*Todos os exemplos de preenchimento que aparecem na planilha devem ser
deletados.*

*NAO SE PODE EXCLUIR A ABA, SOMENTE LIMPAR SEU CONTEUDO. *

*S06 serao emitidos certificados uma vez. Por isso, é necessario que todos os
participantes estejam na lista.*

*Apos liberados os certificados, NAO é possivel inserir novos membros na lista.*



CERTIFICACAO

Salvar a Lista de Participantes (PLANILHA DO EXCEL) no proéprio computador e, em
seguida, "carregar" essa planilha no mesmo local que a baixou no SIEX.

Selecione o arquivo formulario_certificado.xls preenchido a partir do botao Selecionar
arquivo e carregue (upload) na mesma tela em que o obteve, por meio do botao
Carregar Arquivo.

§1b¥ —
Sistema de Informacdo de Extensdo e Cultura

Acbes de Extensdo  » §

Relatorio Final »
Deferimento Faca o download do formulario, preencha-o corretamente com os dados solicitados.
Em seguida, carregue o arquivo no sistema para que os participantes sejam cadastrados.
Parecer »
Clique aqui para baixar o formulario
Relatdrios »
Para ajuda no upload da lista de participantes clique aqui
Revisdo »

Certificados Arquivo :I ] Escolher Arquivo \ Ilenhum arquivo escolhido
ikl * e VYOI Ir para Lista de Participantes

FAQ



CERTIFICACAO

Apds confirmar o carregamento do arquivo, conferir se todas as informacoes estao
corretas em todas as abas e clicar em “Liberar Lista”.

Lista de pessoas cadastradas para emitir certificado da acao

As linhas demarcadas de vermelho contém erros. Por favor verificar antes de liberar a lista.

Coordenador Geral Equipe Trabalho Comissao Participante Geral Participante Modalidade Autor Trabalho Ministrante ﬁ
=

=]

Nome ~ CPF Horas Passaporte

> Liberar Lista




CERTIFICACAO

O usuario do SIEX dispoe do recurso para verificar a tramitacao dos certificados para as
acoes das quais coordena, visualizando o status atual de emissao do certificado (se
esta em avaliacao ou liberado) para cada acao.

{Ao logar no SIEX, clicar em “Certificados” e verificar o Status da Emissao}

Sistema de Informagdo de Extenséo e Cultura

Acdes de Extensdo

Relatério Final

. Registro Ano Base Titulo I Status de Emissdo I
Deferimento

[
Parecer » : L | ‘ v s
Relatdrios [ Incompleto
Revisdo » |3 Incompleto
@ Incompleto
= ‘Aguarda Revisio de Participantes / Cadastro do ve
serendamento. .
| 6

ncompleto

Aguarda Revisdo de Parficipantes / Cadastro do ve

FAQ Aguarda Reviséo de Participantes / Cadastro do ve
Incompleto

9 Aguarda Revisio de Participantes / Cadastro do ve

10 Aguarda Reviszo de Parficipantes / Cadastro do ve
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COMO ACESSAR OS CERTIFICADOS LIBERADOS NO SIEX?

Para acessar os certificados emitidos pelo sistema SIEX, basta ir até a pagina:

http://www.siex.proexc.ufu.br/certificado/pesquisar

[ Api tagio ] -~
[ Agbes de Extensio e Cultu ] Usuéﬁo::j
Agses de Assuntos s
Estudantis
[ Catalogo Online ] Esqueci minha senha
ll Certificado Online |
Sistermna de Informac&o de Extenséo
[ Verificagdo de Certificados ] Servidor UFU
[ Memorial SIEX ] CADASTRO
( FAQ )
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http://www.siex.proexc.ufu.br/certificado/pesquisar

DUVIDAS FREQUENTES

Como solicitar trocas, substituicoes de membros e demais
alteragoes de uma acao ja deferida no SIEX?

O coordenador responsavel pode, a qualquer tempo, solicitar a equipe do SIEX a
atualizacao e revisao da proposta cadastrada, pelo e-mail: siex@proex.ufu.br.

O que fazer para atualizar os dados pessoais e de titulagao no
SIEX?

Entrar em contato com a DIMOR - Divisao de Movimentacao e Registro da Pro-reitoria de
Gestao e Pessoas e solicitar a atualizacao dos dados pessoais no banco de dados do SEI -
SIEX pelo e-mail: dimor@reito.ufu.br.

Quem faz a formacao sobre extensao na UFU?

A Divisao de Formacao - Escola de Extensao trabalha com a formacao da comunidade
interna e externa a UFU, disponibilizando Cursos, visitas a COEXT e atendimentos
personalizados para melhor atender e fortalecer o desenvolvimento da extensao na
Instituicao. Contato: esexc@proex.ufu.br



Muito obrigada!

PROEX C
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