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Pro-reitoria de Extensdo e Cultura



SERVIÇO PÚBLICO FEDERAL

MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO

UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLÂNDIA

PRÓ-REITORIA DE EXTENSÃO E CULTURA


FORMULÁRIO PARA APRESENTAÇÃO DE PROPOSTA DE AÇÃO EXTENSIONISTA

	1. Modalidade da Ação

	Tipo de Ação
	Especificar o tipo de ação que está sendo proposta PROJETO ATIVIDADE PARA: 

	
	
	CURSO: Ação pedagógica, de caráter teórico e/ou prático, presencial ou a distância, planejada e organizada de modo sistemático, com carga horária mínima de 8 horas e critérios de avaliação definidos 


O registro no SIEX desta ação deve ser feito na categoria CURSO, o curso  de natureza com menos de 8 horas devem ser classificados como “evento”)

	
	
	EVENTO Ação que implica na apresentação e/ou exibição pública, livre ou com clientela específica, do conhecimento ou do produto cultural, artístico, esportivo, científico e tecnológico desenvolvido, conservado ou reconhecido pela Universidade.

	
	
	PRESTAÇÃO SERVIÇOS Realização de trabalho oferecido pela Instituição de Educação Superior ou contratado por terceiros (comunidade, empresa, órgão público etc.); caracteriza-se por intangibilidade, inseparabilidade processo / produto e não resulta na posse de um bem.

	
	
	PROGRAMA Conjunto articulado de projetos e outras ações de extensão (cursos, eventos, prestação de serviços), preferencialmente integrando as ações de extensão, pesquisa e ensino. Tem caráter orgânico-institucional, clareza de diretrizes e orientação para um objetivo comum, sendo executado a médio e longo prazo.

	
	
	PROJETO Ação Processual e contínua de caráter educativo, social, cultural, científico ou tecnológico, com objetivo específico e prazo determinado. Pode ser vinculado a um programa, fazendo parte de uma nucleação de ações, ou não-vinculado a um Programa (projeto isolado).

	
	
	PUBLICAÇÃO Instrumento de difusão e de divulgação cultural, científica ou tecnológica, decorrentes das ações de extensão.

	
	

	Classificação da Ação
	Preencher conforme definições de classificação  (lembrando que para curso, deve-se obedecer criteriosamente as categorias Anexo III) 

	

	2. Apresentação do Proponente

	

	Unidade / Órgão: 
	Nome da Faculdade, Escola,  Instituto, Pró-Reitoria proponente.

	Sub-Unidade:
	Nome da Sub-Unidade vinculada a  Unidade (Coordenação, Diretoria, Divisão ou Setor à qual pertence a ação proposta) caso não haja Selecionar o nome da Unidade Proponente

	

	3. Identificação da proposta

	Registro SIEX:
	Esse Número de registro é o número criado automaticamente conforme tramitação. ANEXO IV

	Ano Base:
	Preencher o ano Base, conforme realização do evento, (do projeto ou do programa) a que se refere a ação (XXXX), esse campo não pode conter valor nulo 

	Campus:
	Preencher o Campus a que se refere o Proponente. Exemplo: Campus Pontal, Campus Uberlândia, Campus Monte Carmelo ou Campus Patos de Minas.

	Título: 
	Título completo da ação (programa, projeto ou atividade). Ano base: Ano de início do programa, projeto ou atividade, ou ano de realização do evento. 

	Programa Vinculado: 
	Nome do programa  do qual o projeto ou atividade faz parte no caso de se tratar de proposta de projetos ou outras atividades, nome do Programa, quando se tratar de Proposta isolada, preencher SEM VÍNCULO. 

	Área  do Conhecimento (CNPq):
	Área relativa à ação, de acordo com o CNPq. Opções: Ciências Biológicas e Fisiológicas; Ciências Exatas e da Terra; Ciências Agrárias e Veterinárias; Ciências Humanas;  Ciências da Saúde; Ciências Sociais e Aplicadas; Engenha rias; Lingüística, Letras e Artes, ver ANEXO I 

	Área Temática 1 (Principal):
	Nome da área temática em que a ação proposta se classifica em primeira opção. Ver documento "Organização da Extensão" na seção 3, (Políticas de Extensão) do Manual de Extensão da UFU e ANEXO I

	Área Temática 2 (Secundária): 

(Campo Opcional)
	Nome da área temática em que a ação proposta se classifica em segunda opção. Ver documento "Organização da Extensão" na seção 3, (Políticas de Extensão) do Manual de Extensão da UFU e ANEXO I 

	Linha Extensão:
	Nome da linha de extensão em que a ação proposta se classifica. Ver documento "Organização da Extensão", na seção 3 (Políticas de Extensão) do Manual de Extensão da UFU e .ANEXO I.  

	Resumo: 
	Descrição resumida da ação proposta.

	Palavras-chave: 
	Até  três palavras que expressem o conteúdo da ação proposta. 

	Período de realização:
	Data de início e data de término da ação proposta, esse campo não pode conter valor nulo (xx/xx/xxxx). 

	Carga Horária Total:
	Preenchimento obrigatório para cursos, laboratórios, workshops  e eventos similares. 

	Instância de Aprovação:
	Conselho da Unidade Proponente ou Órgão da universidade que aprovou a proposta

	Data de Aprovação:
	Data em que a proposta foi aprovada

	

	4. Detalhamento da proposta

	Justificativa:
	Enfocar os antecedentes históricos e a contribuição da proposta para o redimensionamento e a adequação curricular programática e administrativa da Universidade. 

	Objetivos: 
	Explicitar de modo preciso e claro os objetivos gerais e específicos.
Objetivo Geral: Postulações de caráter genérico, de alvos, que a instituição busca alcançar em longo prazo, intenções que traduzem as necessidades dos participantes. Devem ser abrangentes e claros o suficiente para que os integrantes possam caminhar no sentido de sua consecução.
Objetivo Específico: Postulações de caráter genérico, de alvos, que a instituição busca alcançar a médio e/ou a curto prazo, intenções que traduzem as necessidades dos participantes. Devem ser bem detalhados e claros o suficiente para que os integrantes possam caminhar no sentido de sua consecução. Os objetivos específicos são os desdobramentos do Objetivo Geral, portanto um deverá estar em consonância

	Metodologia:
	Apresentar de forma resumida os procedimentos e técnica(s) que será(ão) empregado(s) na execução. 

	Classificação
	Deve ser preenchido para Cursos, Eventos, Prestação de Serviços, Publicações e outros. 

Opções de preenchimento para Cursos  (ANEXO I) 
Opções de preenchimento para Eventos (ANEXO I)  
Opções de preenchimento para Prestação de Serviços (ANEXO I)
Opções de preenchimento para Publicações e outros produtos (ANEXO I)
Outro: caso o Produto não se enquadre em nenhuma opção acima, indique um nome que melhor o caracterize como produto acadêmico extensionista. 

	Metas/Ações:
	Descrever detalhadamente as metas (objetivos específicos mensuráveis com definição de prazos e/ou quantitativos, incluindo a qualidade a ser alcançada) e ações correspondentes (procedimentos a serem executados para atingir cada meta).
No caso de Cursos, apresentar a Ementa e o Programa a ser desenvolvido.

	Público Almejado:
	Grupo de pessoas específicas que deseja alcançar com os objetivos do Programa/Projeto/Curso/Evento

	 Público Atingido / Número de vagas: 

(esse campo não pode ser nulo deve ser obrigatoriamente numérico)
	Para programas, projetos e prestação de serviços, indicar:

- nº de pessoas atingidas diretamente pelo projeto;
- nº de pessoas atingidas indiretamente pelo projeto;
- nº total de pessoas atingidas (direta e indiretamente).

Para cursos, informar o número de vagas para os participantes.
Para eventos, indicar o total de pessoas que deverão participar ou assistir ao evento, conforme o caso.

	Inscrição: 
	Para cursos e alguns eventos (como congresso, escola de férias, festival, olimpíada, etc.), indicar a data de início e término de inscrições para participar da atividade. 

	Local de realização 
	Local (ou locais) em que deverá ocorrer a ação proposta.

	Nº de exemplares
	No caso de Publicações, indicar o nº de exemplares a serem distribuídos ou apresentados.

	 
Promoção:
 

 
	Opções de preenchimento:

· Intra-unidade: promoção e/ou coordenação de uma unidade ou órgão proponente.
· Inter-unidade: promoção e/ou coordenação de mais de uma unidade (completar item "Parceria")
· Interinstitucional: promoção e/ou coordenação da UFU com outra instituição ou órgão governamental (completar item "Parceria"). 

	Parceria:
	Relacionar os Departamentos, Núcleos, Unidades ou Instituições que contribuirão para a realização do projeto. 

	Cronograma de Execução: 
	Apresentar o cronograma das atividades a serem desenvolvidas de acordo com o período previsto para execução do programa, projeto ou atividade. 

	Referências Bibliográficas: 
	Citar a bibliografia básica utilizada na elaboração da proposta. (de acordo com a normatização da ABNT)

	

	5. Equipe de trabalho

	Se houver mais de um coordenador, necessariamente um deles deverá ter vínculo efetivo com a instituição, podendo ser Técnico-Administrativo e/ou docente

	5.1.Coordenador


	Nome:
	Nome completo do Coordenador 

	CPF: 
	Nº do documento solicitado 

	RG:
	Nº do documento solicitado

	Matrícula SIAPE:
	Nº do documento solicitado

	Endereço residencial: 
Telefone:
E-mail: 
	Endereço e telefone residenciais e, quando, for o caso, E-mail particular. 

	Unidade: 
	Nome da Faculdade, Escola, Instituto, Pró-Reitoria à qual pertence o Coordenador. 

	Sub-Unidade: 
	Nome da Faculdade, Escola, Instituto, Pró-Reitoria à  qual pertence. 

	Categoria:
	Categoria na Instituição. 

	Atribuições: 
	Atividades que deverá desenvolver no projeto

	Regime de trabalho: 
	Opções: 20 horas; 40 horas; 40 horas, Aposentado

	Titulação Acadêmica: 
	Opções: Doutor, Livre docente, Mestre, Especialista, Graduado

	Área de atuação:
	Área em que atua na Instituição de origem.

	Disciplina(s) ministrada(s): 
	Apenas para docentes. Relacionar as disciplinas ministradas nos últimos 05 anos 

	Experiência em Extensão:
	Para cada ação de Extensão de que participou, apresentar os seguintes dados: título; caracterização da ação;   linha programática; período de realização; função que  exerceu. 

	Endereço Profissional: 
Telefone:
E-mail: 
	Endereço e telefone profissionais e, quando, for o caso, E-mail do trabalho.

	

	5.2. Demais participantes da equipe de trabalho

	Para cada participante da equipe de trabalho, apresentar os dados relacionados a seguir.

	Nome:
	Nome completo do participante.


	CPF 
	Nº do documento solicitado.

	RG
	Nº do documento solicitado.

	Número de registro na Instituição: 
	Para docente ou técnico-administrativo da UFU, apresentar nº da Matrícula no SIAPE; para o discente, o nº de matrícula e para pessoal externo, nº de registro na Instituição de origem.

	Forma de participação: 
	Função do participante no Programa, Projeto ou Atividade proposta.

	Caracterização da função: 
	Caracterizar o papel do participante, inclusive do estagiário, quando houver, e especificar as atividades a serem desenvolvidas pelo mesmo.

	Segmento: 
	Opções: Discente (alunos da UFU); Docente (professores ou funcionários da UFU); Técnico-administrativo (técnico-administrativos da UFU); Externo (qualquer pessoa que não tenha vínculo com a UFU; neste caso o participante deverá apresentar currículo. 

	Unidade, órgão ou Instituição: 
	Nome da Faculdade, Escola, Instituto, Pró-Reitoria à qual pertence o participante discente, docente ou técnico-administrativo. Nome do órgão ou instituição a qual pertence o participante externo.

	Setor, Departamento, Núcleo ou Curso: . 
	Para o docente e o técnico-administrativo, indicar o nome do Departamento, Núcleo, Coordenação, Diretoria, Divisão ou Setor à qual pertence. Para o discente, indicar o Curso. Não precisa ser preenchido pelo participante externo

	Titulação: 
	Opções: Doutor, Livre docente, Mestre, Especialista, Graduado. Este campo não deve ser preenchido por discentes. 

	Categoria:
	Categoria do docente ou do técnico-administrativo. Este campo não deve ser preenchido por discente ou externo.

	Horas disponíveis para a  ação de extensão proposta:
	Registrar o nº de horas semanais que o participante dedicará à ação que está sendo proposta.

	

	6. Orçamento Previsto do Projeto (Preencher os itens se houver aplicação de recursos)

	Fonte de Recursos
	Opções de Preenchimento:

(  ) SEM FINANCIAMENTO: atividade desenvolvida sem qualquer recurso financeiro 

(  ) PROEXT
(   ) EMENDA PARLAMENTAR
(  ) PEIC
(  ) Programa de Incentivo à Produção Cultural
(  ) OUTROS - especificar

	Valor Total Previsto
	Informar valor total do orçamento

	
	

	6.1 Rubricas de Gastos 

	6.1.1 Material Permanente

	Descrição
	Informar na planilha em anexo (ANEXO VI) o material permanente, respectivos valores unitários e totais, especificando cada um deles segundo cada caso (cor, peso tamanho, tipo de material, largura, unidades)



	
	

	6.1.2 Material de Consumo

	Descrição
	Informar na planilha em anexo (ANEXO VI) o material de consumo com respectivos valores unitários e totais especificando cada um deles segundo cada caso (cor, peso tamanho, tipo de material, largura, unidades)

 

	
	

	6.1.3 Serviços de Terceiros – Pessoa Física

	Descrição
	Valor destinado a pagamentos de pessoas-físicas, sem vínculo empregatício com a UFU, que prestam serviços educacionais dispostos na portaria 1.377 de 05 de novembro de 2009.

	Previsão de Custo
	Valor em R$

	
	

	6.1.4 Serviços de Terceiros – Pessoa Jurídica

	Descrição
	Informar na planilha em anexo (ANEXO VI) orçamentos dos serviços de pessoa-jurídica, tais como: confecção de camisetas, confecção de pastas para eventos, produção áudio-visual, fornecimento de marmitex, lanche, material gráfico, hospedagem, vale-transporte, serviço de design gráfico, empresas de consultoria.

	Previsão de Custo
	Valor em R$

	
	

	6.1.5 Passagens

	Previsão de Custo
	Valor total em R$ de passagens aéreas 
Valor total em R$ de passagens terrestres

	Observação: PROEXT não permite pagamento de diárias nem passagens para servidores públicos.

	

	6.1.6 Diárias

	Descrição 
	Especificar valor total destinado a custear despesas em viagens com alimentação, hospedagem e transporte.

	Previsão de Custo
	Valor em R$

	Observação: PROEXT não permite pagamento de diárias nem passagens para servidores públicos.

	

	6.1.7 Transporte

	Descrição
	Informar na planilha em anexo (ANEXO VI) valor total por tipo de veículo (ônibus, microônibus, van, Kombi, caminhonete, carro, caminhão)

	Previsão de Custo
	Valor em R$

	

	6.1.8 Bolsas de Extensão 

	Descrição
	Informar quantidade de bolsistas, valor unitário de cada bolsa e período de vigência da mesma.

	Previsão de Custo
	Valor em R$


	

	7. Outros

	Avaliação do Projeto
	Deverá ser preenchido em conjunto com a equipe de trabalho  e servirá como subsídio do Relatório Final de Atividades (ANEXO II)

	Relatório Final (ANEXO II)
	Toda atividade registrada no SIEX como emissão de Parecer da PROEX deve obrigatoriamente concluir suas ações com o Relatório Final a ser preenchido no SIEX e submetido a apreciação da Unidade. Desde a implantação do Novo SIEX, em 03/01/2011, os Relatórios Finais de acões extensionistas passaram a ser feitos exclusivamente por meio do Sistema, seguindo o mesmo trâmite do registro de Ação (ANEXO IV). Acesse o Tutorial do Usuário para maiores  informações.

	Emissão de certificados (ANEXO V)
	Desde a implantação do novo SIEX, em 03/01/2011, as solicitações de Certificados de Extensão passaram a ser feitas por meio do próprio Sistema.Mais informações na página 13 do Tutorial do Usuário.

	Uberlândia( MG),     de __________________ de 2___.

	8. Assinatura do Coordenador do Projeto (Obrigatória)

	

	9. Assinatura do Diretor da Unidade (Órgão Proponente) (Obrigatório)

	


� Esse campo deverá ser preenchido com os dados pessoais do Coordenador do Projeto,de acordo com as informações solicitadas em cada item, para mais de um coordenador preencher os dados pessoais de cada coordenador. O coordenador geral deverá ter vínculo efetivo com a instituição podendo ser docente ou técnico-administrativo. 
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