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FORMULÁRIO PARA APRESENTAÇÃO DE PROPOSTA DE ATIVIDADE EXTENSIONISTA

	1. Modalidade da Ação

	Tipo de Ação
	Especificar a modalidade que está sendo proposta: 

	
	CURSO: conjunto articulado de ações pedagógicas, de caráter teórico ou prático, presencial ou a distância, voltado para a formação continuada, o aperfeiçoamento ou a disseminação de conhecimento.

	
	EVENTO ações que envolvam organização, promoção ou atuação, implicando apresentação pública mais ampla, livre ou para clientela definida e que objetivam a difusão de conhecimentos, processos ou produções educacionais, artísticas, culturais, científicas, esportivas ou tecnológicas desenvolvidas, acumuladas ou reconhecidas pela Universidade..

	
	PRESTAÇÃO SERVIÇOS atividades de caráter permanente ou eventual que compreendam a execução ou a participação em tarefas profissionais fundamentais em habilidades e conhecimentos de domínio da Universidade que se transferem ou se intercambiam com a sociedade, cuja prestação de serviço deve ser de um ou mais dos interesses.

	
	PROGRAMA é um conjunto de projetos ou outras atividades extensionistas inter-relacionadas com objetivos gerais comuns. Ao Programa podem ser vinculadas outras atividades extensionistas de sua autoria ou não, promovendo a organização de atividades com objetivos afins.

	
	PROJETO conjunto de atividades com objetivo específico e prazo determinado, podendo ter vinculação a algum Programa Institucional, acadêmico e/ou de natureza governamental, que atendam a políticas dos entes federativos.

	Classificação da Ação
	Preencher conforme definições de classificação  (lembrando que para curso, deve-se obedecer criteriosamente as categorias Anexo III) 

	

	2. Apresentação do Proponente

	

	Unidade / Órgão: 
	Nome da Faculdade, Escola,  Instituto, Pró-Reitoria proponente.

	Sub-Unidade:
	Nome da Sub-Unidade vinculada a  Unidade (Coordenação, Diretoria, Divisão ou Setor à qual pertence a ação proposta) caso não haja Selecionar o nome da Unidade Proponente

	

	3. Identificação da proposta

	Registro SIEX:
	Esse Número de registro é criado automaticamente conforme tramitação.

	Ano Base:
	Preencher o Ano Base, conforme realização da atividade, esse campo não pode conter valor nulo 

	Campus:
	Preencher o Campus a que se refere o Proponente.

	Título: 
	Título completo da ação.

	Programa Vinculado: 
	Nome do programa do qual o projeto ou atividade faz parte no caso de se tratar de proposta de projetos ou outras atividades, nome do Programa, quando se tratar de Proposta isolada, preencher SEM VÍNCULO. 

	Área  do Conhecimento (CNPq):
	Área relativa à ação, de acordo com o CNPq. Opções: Ciências Biológicas e Fisiológicas; Ciências Exatas e da Terra; Ciências Agrárias e Veterinárias; Ciências Humanas;  Ciências da Saúde; Ciências Sociais e Aplicadas; Engenha rias; Linguística, Letras e Artes. Conforme Quadro I da Resolução 06/2020 – CONSEX/UFU (http://www.reitoria.ufu.br/Resolucoes/resolucaoCONSEX-2020-6.pdf)

	Área Temática 1 (Principal):
	Nome da área temática em que a ação proposta se classifica em primeira opção. Conforme Art. 5º da Resolução 06/2020 – CONSEX/UFU (http://www.reitoria.ufu.br/Resolucoes/resolucaoCONSEX-2020-6.pdf)

	Área Temática 2 (Secundária): 

(Campo Opcional)
	Nome da área temática em que a ação proposta se classifica em segunda opção. Conforme Art. 5º da Resolução 06/2020 – CONSEX/UFU (http://www.reitoria.ufu.br/Resolucoes/resolucaoCONSEX-2020-6.pdf)

	Linha Extensão:
	Nome da linha de extensão em que a ação proposta se classifica. Conforme Quadro II da Resolução 06/2020 – CONSEX/UFU (http://www.reitoria.ufu.br/Resolucoes/resolucaoCONSEX-2020-6.pdf)

	Resumo: 
	O resumo deve abordar, sucintamente, 5 itens da proposta: Tema, Objetivo geral, Justificativa, Metodologia e Considerações finais. Descrição em até 1770 caracteres.

	Palavras-chave: 
	Até três palavras que expressem o conteúdo da ação proposta. 

	Período de realização:
	Data de início e data de término da ação proposta, esse campo não pode conter valor nulo (xx/xx/xxxx). 

	Carga Horária Total:
	Calcular as horas necessárias para o desenvolvimento total da ação.

	

	4. Detalhamento da proposta

	Justificativa:
	Apontar a necessidade da ação para o público a ser atingido, tendo em mente completar a seguinte oração: “A execução dessa atividade extensionista justifica-se pelo fato de:...”

	Objetivos: 
	Explicitar de modo preciso e claro os objetivos gerais e específicos.
Objetivo Geral: Objetivo único que descreve a finalidade da ação completando a seguinte oração: “Ao final desta atividade extensionista o público almejado / equipe deverá(ão) ser capaz(es) de:...” esclarecendo o que se pretendeu alcançar com a atividade.
Objetivo Específico: Objetivos que descrevem com clareza as especificidades da ação em consonância com o Objetivo Geral, sendo congruente com / para sua realização.

	Metodologia:
	Apresentar de forma resumida os procedimentos e técnica(s) que será(ão) empregado(s) na execução da atividade que sejam congruentes com a troca de saberes entre a UFU e a sociedade, exigida pela legislação da extensão.

	Metas/Ações:
	Descrever detalhadamente as metas (objetivos específicos mensuráveis com definição de prazos e/ou quantitativos, incluindo a qualidade a ser alcançada) e ações correspondentes (procedimentos a serem executados para atingir cada meta). Mensurar e quantificar os objetivos específicos.

	Avaliação do Projeto:
	Elucidar quais serão os instrumentos (quantitativos e/ou qualitativos) que serão utilizados para avaliar se os objetivos e as metas da proposta foram alcançados.

	Público Almejado:
	Especificar os grupos ou organizações com os quais a atividade extensionista realizará a troca de saberes.

	 Público Atingido / Número de vagas: 

(esse campo não pode ser nulo deve ser obrigatoriamente numérico)
	Número de Público:

Direto: Constituído pelos/as envolvidos/as diretamente na elaboração, planejamento, execução e participação da ação.

Indireto: Constituído pelos/as envolvidos/as indiretamente pela ação. A PROEXC instrui que devido ao caráter multiplicador e transformador da atividade de extensão, o número de público indireto deve ser, no mínimo, 2 vezes superior ao do público direto.

	Local de realização 
	Local (ou locais) em que deverá ocorrer a ação proposta.

	Parceria:
	Interna: São caracterizados parceiros internos os membros, grupos ou setores que fazem parte (pertencem à) da UFU.

Externa: São caracterizados parceiros externos todos os membros, grupos ou setores que são externos e NÃO fazem parte (pertencem à) da UFU.

	Cronograma de Execução: 
	Relacionar de forma descritiva as atividades a serem desenvolvidas e o período previsto para a sua execução.

	Referências: 
	Citar as referências utilizadas na elaboração da proposta. (de acordo com a normatização da ABNT)

	

	5. Equipe de trabalho

	Se houver mais de um coordenador, necessariamente um deles deverá ter vínculo efetivo com a instituição, podendo ser Técnico-Administrativo e/ou docente

	5.1.Coordenador


	Nome:
	Nome completo do Coordenador 

	CPF: 
	Nº do documento solicitado 

	RG:
	Nº do documento solicitado

	Matrícula SIAPE:
	Nº do documento solicitado

	Endereço Profissional: 
Telefone:
E-mail: 
	Endereço e telefone institucionais e, quando, for o caso, E-mail particular. 

	Unidade: 
	Nome da Faculdade, Escola, Instituto, Pró-Reitoria à qual pertence o Coordenador. 

	Sub-Unidade: 
	Nome da Faculdade, Escola, Instituto, Pró-Reitoria à  qual pertence. 

	Categoria:
	Categoria na Instituição. 

	Atribuições: 
	Listar as atividades que deverá desenvolver.

	Regime de trabalho: 
	Opções: 20 horas; 40 horas; 40 horas, Aposentado

	Titulação Acadêmica: 
	Opções: Doutor, Livre docente, Mestre, Especialista, Graduado

	Área de atuação:
	Área em que atua na Instituição de origem.

	Experiência em Extensão:
	Para cada ação de Extensão de que participou, apresentar os seguintes dados: título; caracterização da ação;   linha programática; período de realização; função que  exerceu. 

	Endereço Profissional: 
Telefone:
E-mail: 
	Endereço e telefone profissionais e, quando, for o caso, E-mail do trabalho.

	

	5.2. Demais participantes da equipe de trabalho

	Para cada participante da equipe de trabalho, apresentar os dados relacionados a seguir.

	Nome:
	Nome completo do participante.


	CPF 
	Nº do documento solicitado.

	Número de registro na Instituição: 
	Para docente ou técnico-administrativo da UFU, apresentar nº da Matrícula no SIAPE; para o discente, o nº de matrícula e para pessoal externo, nº de registro na Instituição de origem.

	Forma de participação: 
	Bolsista, Colaborador/a, Instrutor/a, Coordenador/a, Subcoordenador/a, Ministrante, Voluntário/a

	Segmento: 
	Opções: Discente (alunos da UFU); Docente (professores ou funcionários da UFU); Técnico-administrativo (técnico-administrativos da UFU); Externo (qualquer pessoa que não tenha vínculo com a UFU). 

	Unidade, órgão ou Instituição: 
	Nome da Faculdade, Escola, Instituto, Pró-Reitoria à qual pertence o participante discente, docente ou técnico-administrativo. Nome do órgão ou instituição a qual pertence o participante externo.

	Setor, Departamento, Núcleo ou Curso: . 
	Para o docente e o técnico-administrativo, indicar o nome do Departamento, Núcleo, Coordenação, Diretoria, Divisão ou Setor à qual pertence. Para o discente, indicar o Curso. Não precisa ser preenchido pelo participante externo

	Titulação: 
	Opções: Doutor, Livre docente, Mestre, Especialista, Graduado. Este campo não deve ser preenchido por discentes. 

	Categoria:
	Categoria do docente ou do técnico-administrativo. Este campo não deve ser preenchido por discente ou externo.

	Horas disponíveis para a  ação de extensão proposta:
	Registrar o nº de horas totais que o participante dedicará à ação que está sendo proposta.

	

	6. Orçamento Previsto do Projeto (Preencher os itens se houver aplicação de recursos)

	Fonte de Recursos
	Opções de Preenchimento:

(  ) Sem financiamento
(  ) UFU
(  ) Recursos Externos
(  ) UFU e Recursos Externos

	
	

	6.1 Rubricas de Gastos 

	TIPO DE DESPESA 
DESCRIÇÃO
APEC – Apoio Técnico
Auxílio financeiro a ser concedido a profissional tećnico especializado para apoio a atividades de extensão ou a grupos de arte-cultura, bem como projetos culturais aprovados pela PROEXC.
APEC - Custeio
Recurso financeiro para a execuca̧ ̃o de atividades previstas na ação a fim de garantir sua plena execução e cumprimento do objeto.
Bolsa de Cultura
Recurso financeiro de caráter pontual, não tributável, concedido pela Universidade a estudantes dos cursos de graduaca̧ ̃o, pós-graduaca̧ ̃o, educação básica ou técnico profissional, com vínculo ativo na UFU, que faca̧m parte de projetos artístico-culturais aprovados por editais internos.
Bolsa de Extensão
Informar a contratação de discente UFU para atuar na atividade extensionista. Especificar a quantidade de bolsistas a serem contratados e o período de contratação.
Encargos Previdenciários 
Informar o custo dos encargos previdenciários incidentes sobre o pagamento de pró-labore.
Material de Consumo
Informar o material de consumo com respectivos valores unitários e totais especificando cada um deles segundo cada caso(cor, peso tamanho, tipo de material, largura, unidades).
Serviços de Terceiros – Pessoa Física
Descrever o pagamento de pró-labore e de quaisquer serviços a serem prestados por pessoas físicas, sem vínculo empregatício com a UFU, tais como palestras, cursos; estabelecendo o valor por horas executadas.
Tributos sobre o Projeto 
Especificar o encargo incidente sobre o projeto e custo (Exemplo: ISS sobre pró-labore).
Diárias 
Descrever a utilização de diárias informando custo, quantidade e destino.
Equipamento e Material
Permanente
Informar o material permanente respectivos valores unitários e totais especificando cada um deles segundo cada caso(cor, peso tamanho, tipo de material, largura, unidades).
Passagens 
Descrever a utilização de passagens informando custo, quantidade e destino.
Serviços de Terceiros - Pessoa
Jurídica
Descrever o pagamento de serviços de terceiros pessoa jurídica. Exemplo: Contratação de serviço de gráfica, lanche, etc.
Outros Custos 
Especificar itens que não estejam entre as rubricas disponíveis.



	Relatório Final (ANEXO II)
	Toda atividade registrada no SIEX como emissão de Parecer da PROEX deve obrigatoriamente concluir suas ações com o Relatório Final a ser preenchido no SIEX e submetido a apreciação da Unidade. Desde a implantação do Novo SIEX, em 03/01/2011, os Relatórios Finais de acões extensionistas passaram a ser feitos exclusivamente por meio do Sistema, seguindo o mesmo trâmite do registro de Ação (ANEXO IV). Acesse o Tutorial do Usuário para maiores  informações.

	Emissão de certificados (ANEXO V)
	Desde a implantação do novo SIEX, em 03/01/2011, as solicitações de Certificados de Extensão passaram a ser feitas por meio do próprio Sistema. 
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� Esse campo deverá ser preenchido com os dados pessoais do Coordenador responsável pela atividade de extensão, de acordo com as informações solicitadas em cada item. Para mais de um coordenador, preencher os dados pessoais de cada coordenador. O coordenador geral deverá ter vínculo efetivo com a instituição podendo ser docente ou técnico-administrativo. 
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